SZTE Mérnoki Kar Titkositasi Szabalyzat

A szakdolgozatok és diplomamunkak
titkositasi eljarasarol és kezelésiikre vonatkozo specialis szabalyokrél szélo

SZABALYZAT

.
A Szegedi Tudomanyegyetem Mérnoki Kara- tiszteletben tartva a piacgazdasag szerepldinek
a mukodésiikkel kapcsolatos adatok, egyéb informéaciok titokban tartasa iranti jogos igényét -
a szakdolgozatokhoz, diplomamunkakhoz adatot szolgaltatd jogi személyek és
maganszemélyek személyhez és szellemi alkotasokhoz f{iz6d6 jogai, valamint az iizleti titok
korébe tartozd adataik, informacioik torvényi védelmének biztositasa érdekében az alabbi
szabalyzatot alkotja.

Jelen szabalyzat az SZTE Iratkezelési Szabalyzatinak és a Szegedi Tudomanyegyetem
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatanak kiegészitése, roviditése a tovabbiakban: MK TitKositasi
Szabalyzat.

Az lizleti titok védelme a mai magyar jogrendben elsdsorban a Polgéari Torvénykonyvrol sz616
2013. évi V.. torvény (Ptk.) valamint az tizleti titok védelmérol s szolo 2018. évi LIV torvény
szabalyain keresztiil valosul meg.

A 2018. évi LIV torvény szabalyozasa szerint
Uzleti titoknak minésiil:

1. § (1) Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodo, titkos — egészben, vagy
elemeinek Osszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzo
személyek szaméra nem konnyen hozzéaférhetd — ennélfogva vagyoni értékkel bird olyan
tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbdl késziilt 6sszeallitas, amelynek a titokban tartasa
érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altaldban elvarhat6 magatartést tantsitja.

(2) Védett ismeret (know-how) az iizleti titoknak mindsiilo, azonositasra alkalmas modon
rogzitett, miiszaki, gazdasagi vagy szervezési ismeret, megoldas, tapasztalat vagy ezek
oOsszeallitasa.

Az iizleti titokhoz fiiz6d6 jog megsértése:

6. §(1) Az tzleti titokhoz fliz6d6 jogot megsérti, aki az lzleti titkot jogosulatlanul
megszerzi, hasznositja vagy felfedi.

(2) Az tzleti titok jogosulatlan megszerzését jelenti, ha az lizleti titkot az azt megszerzd
személy a jogosult jogszerl ellendrzése alatt allo, az iizleti titkot tartalmazd vagy az iizleti
titok megismerésére alkalmas dokumentumhoz, dologhoz, anyaghoz vagy elektronikus
adatallomanyhoz valo engedély nélkiili hozzaférés vagy ezek barmelyikének engedély nélkiili
eltulajdonitasa, vagy ezekrdl engedély nélkiili masolat készitése tjan szerzi meg.

(3) Az iizleti titok jogosulatlan megszerzését jelenti barmely egyéb, az iizleti titoknak a
jogosult hozzajarulasa nélkiil torténd, a johiszemiiség és tisztesség kovetelményébe litk6zo
megszerzese.

(4) Az iizleti titok jogosulatlan hasznositdsat vagy felfedését jelenti az iizleti titoknak a
jogosult hozzajarulasa nélkiil torténd hasznositasa vagy felfedése, ha ezt olyan személy
valositja meg, aki

a) jogosulatlanul szerezte meg az iizleti titkot;
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b) az iizleti titokra vonatkozod titoktartasi megallapodast vagy az iizleti titokra vonatkozo
mas titoktartasi kotelezettséget sért; vagy

C) az lizleti titok hasznositasanak korlatozasara vonatkozo szerzodéses kotelezettséget vagy
mas kotelezettséget szeg meg.

(5) Az tizleti titokhoz fiz6d6 jog megsértését jelenti az is, ha az iizleti titkot megszerzo,
hasznositd, vagy felfedé személy a magatartasa tantsitasakor tudott, vagy tudnia kellett arrol,
hogy az iizleti titokhoz kozvetleniil vagy kozvetetten olyan masik személytdl jutott hozza, aki
az lizleti titkot a (4) bekezdés alapjan jogosulatlanul hasznositotta vagy fedte fel.

(6) Az iizleti titok jogosulatlan hasznositasat jelenti a jogsérté aru eldallitasa, kinalasa,
nyujtasa vagy forgalomba hozatala, illetve jogsértd aru ilyen célbol torténd behozatala,
kivitele vagy raktaron tartdsa, ha az ezt megvalositdo személy tudott vagy tudnia kellett arrol,
hogy az iizleti titok hasznositasa a (4) bekezdésbe iitkozik.

1. Jelen szabalyzat hatalya, azokra a szakdolgozatokra, diplomamunkékra (tovabbiakban
egyiittesen: titkositott dolgozat) terjed ki, amelyek tartalma tekintetében a hallgatoval
szemben titoktartasi kotelezettséget kotottek ki, és amelyet a hallgato a titoktartast kérd félt6l
szarmazo igazolassal hitelt érdemlden bizonyit.

A szabdlyzat a titkositott dolgozat bizalmas kezelésének és zart védési eljardsban torténd
megvédésének, illetve eldadasanak, valamint a megérzésének (tovabbiakban egyiittesen:
titkositasa) szabdlyait tartalmazza.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a titkositott dolgozat készit6jére, a titkosnak mindsitett
adatot, informaciot atadé személyre, a titkositott dolgozat témavezetdjére, konzulensére, a
zardvizsga bizottsdgok tagjaira illetve az intézeti védésen résztvevd bizottsagi tagokra,
titkositott dolgozat opponensére valamint a Mérnoki Kar minden olyan alkalmazottjara, aki
munkakori kotelezettségéb6l adodoan a titkositott dolgozatot atveszi, tarolja, tovabbitja,
megorzi (tovabbiakban egyiittesen: kezeli).

2. Titkositasi eljaras

A dolgozat titkositasara iranyulo eljaras a hallgatéo kérelmére indul, akinek a titoktartast
kér6tdl szarmazo igazolassal hitelt érdemlden bizonyitania kell, hogy 6t a dolgozat
elkészitése soran birtokdba jutd adatok, informacidk tekintetében titoktartasra kotelezték.

Titokgazda az a természetes személy és jogi személy, aki a titkositott dolgozat készitéjének
olyan adatokat, informaciokat ad at a dolgozat sikeres elkészitéséhez, melyeknek a
nyilvanossagra hozatala — a sajat megitélése szerint — jogszerii pénziigyi, gazdasagi vagy piaci
érdekeit sértené vagy veszélyeztetné.

A hallgaté a Mérndki Kar dékanjanak cimzett kérelem (1. sz. melléklet) és a titokgazdatol
szarmazd meghatarozott tartalmu igazolas (2. sz. melléklet) benyujtasaval kérheti a dolgozat
titkositasat a témalap leaddsaval egyidejlileg. A témalap leadast kovetden a dolgozat
titkositasanak kérelmezésére nincs lehetdség.

Amennyiben a Titokgazda a 2. sz. melléklet szerinti igazolas benyujtasaval részletesen
meghatarozza a hallgato titoktartasra vald kotelezésének indokat, és kotelezettséget vallal a
megfeleld veégzettséggel rendelkezd konzulens, opponens ¢€s a szakdolgozatvédési/zarovizsga
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bizottsagi tag delegalasara, a Dékan kikéri a témavezetd és a szakot gondozé intézetvezetd
véleményét, és dont a titkositas engedélyezésérol.

A témavezetd beleegyezése nélkiil a dolgozat titkositasi eljarasa nem indulhat meg.

A kérelem elutasitasa esetén — a témalap leadasi hataridejét kovetd legkésébb 30 napig - a
hallgat6é masik témat koteles valasztani.

Pozitiv elbiralas esetén kiadasra keriil a Titkositasi Zaradék (3.sz. melléklet). A titkositas
ténye és a titkositasi zaradék szama a témalapra is rogzitésre kertil.

A Titkositasi Zaradék aldirasara a Kar dékanja jogosult, melyet a dolgozat témavezetdje, az
intézetvezetd, a Tanulmanyi Osztaly kijelolt igazgatasi ligyintézdje és az érintett Intézet
titkarsagi alkalmazottja is ellat kézjegyével, arra vonatkozdan, hogy a dolgozat titkositasarol
tudomast szereztek és a dolgozat tekintetében a tovabbiakban a jelen szabalyzat rendelkezései
szerint fognak eljarni.

A Titkositasi Zéaradékot 3 eredeti példanyban kell kiadni, melyb6l 2 példanyt a hallgatd kap
meg, egy példany irattarozasra keriil.

2. A Mérmoki Kar a titkositott dolgozatot szigorian bizalmas iratként specidlis szabalyokat
alkalmazva kezeli és tarolja, vigyazva arra, hogy az abban foglalt informaci6é ne keriiljon
illetéktelenek altal torténd megszerzésre vagy felhasznalasra.

A hallgaté sem e-mail-en, sem egyéb kozosségi platformon nem tovabbithatja a dolgozat
tervezeteit a témavezetonek. Kozottiik a titkositott dolgozat tartalmat érinté kommunikaciora
kizarolag a CooSpace feliileten van lehetdség.

A Tanulményi Osztaly a titkositott dolgozatokrdl sorszammal, datummal ellatott naprakész
nyilvantartast vezet. (4. sz. melléklet)

A titkossa mindsités a titokgazda altal az igazolasban megjeldlt idotartamra szol, mely
jelenthet hatarozatlan id6tartamot is.

A titkositasi zaradék 1 eredeti példanyat a dolgozat borkotésii példanyaba, masolati példanyat
pedig a spiralozott kotésti példanyaba —elsé oldalként - kell a hallgatonak bekottetni, és a
dolgozat szerkesztésekor annak minden oldalat ,titkositott ...év ...ho...napig/hatarozatlan
ideig” vizjellel kell ellatni, oly mddon, hogy ez mind a papiralapu, mind az elektronikus
példanyon latszodjék. A Titkositasi Zaradék scannelt valtozatat a beadandé CD-re is ra kell
tolteni és a titkositas tényét a Titkositdsi Zaradék szamanak megjeldlésével a lemezen és a
boriton is fel kell tlintetni.

A titkositott dolgozat 2 db nyomtatott példanya tekintetében az intézeti titkarsag vezetdje az
atvételt kovetden gondoskodik titkositott dolgozat biztonsadgos tarolasarol és lezart
boritékokban torténé mihamarabbi tovabbitasarol. Az elektronikus adathordozon (CD)
benyujtott példanyat lezart boritékban, zart helyen 6rzi a védés/ zardvizsga idépontjaig.

Az intézetek a titkositott dolgozatokrdl nyilvantartast (5. sz. melléklet) vezetnek, melyen fel
kell tiintetni az atvétel és a tovabbitas iddpontjat, mellékelve a titkositasi zaradék egy masolati
példanyat.

Az intézeti titkarsagvezetd a borkotésii példanyt lezart boritékban atadja a témavezetonek,
akinek gondoskodnia kell rola, hogy a titkositott dolgozathoz a védésig senki ne férjen hozza.
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A témavezetd haladéktalanul megsemmisiti a titkositott dolgozat addig elektronikusan és
papiralapon hozzakeriilt tervezeteit.

Az intézeti titkarsag vezetdje a dolgozat spirdlozott példanyat az oppondlasra felkérd levéllel
megkiildi az opponensnek.

A titkositott dolgozat védési eljarasa /Zart védési eljaras/

A Titkositott szakdolgozat védésére 6nallo védési eljaras, a titkositott diplomamunka védésére
a zarovizsga keretében keriil sor. A titkositott dolgozatok védésén — mindkét esetben — a
mindenkori dékéan, az altala kijelolt dékanhelyettes, a szakot gondozo intézet vezetdje, a
témavezetd, a jegyzOkonyvvezetd, valamint az adott szakdolgozathoz/diplomamunkahoz
adatot/informacidt biztosito titokgazda altal delegalt céges/intézményi tag vehet részt. A
titokgazda altal delegalt tag kivételével a Bizottsag tagjai a jegyzOkonyv mellékletét képezd
ivet (6. sz. melléklet) alairva kotelezettséget vallalnak a titoktartasra.

A titkositott dolgozatok védés utani kezelése

A védést kovetden az intézet titkarsagvezetd a titkositott dolgozat mindhdrom példanyat (2
nyomtatott+ a CD), minden, a titkositas targyaban keletkezett irattal egyiitt atad Tanulmanyi
Osztaly kijelolt ligyintézdjének.

Amennyiben a hallgaté a védést kdvetd 15 napon beliil nem veszi at a titkositott dolgozat
spirdlozott példanyat, a Tanulmanyi Osztalynak meg kell semmisitenie azt.

A borkotést példanyt és a CD-t lezart boritékban az irattari kezelésbe vett iratokra vonatkozo
szabalyok szerint jol zarhat6, szaraz helyiségben, tizallo, zarhatdé pancélszekrényben kell
elhelyezni.

A titkositott dolgozatot és a CD-t tartalmazo boritékokon fel kell tintetni titkositas tényét,
idejét, sorszamat, valamint a titkositas idétartamat.

A titkositas idotartama

A titkossa mindsités a titokgazda altal kiallitott igazolasban meghatarozottak szerinti
id6tartamra sz0l, amely lehet akar hatarozatlan idétartam is.

A titkositas feloldasa

A titkositast, a dékan jovahagyasaval fel kell oldani a titokgazda altal kiallitott igazolasban
meghatarozott 1d6 lejartaval.

A titkositas feloldasat a titoktartasi kotelezettség lejarta eldtt a titokgazda vagy jogutddja
megkeresése alapjan a dékan rendeli el.

A hatéridd lejarta el6tt — az ok és a cél megjeldlésével - Kar is kérelmezheti a titokgazdéanal a
titkositas feloldasat, illetve a titkositott dolgozatba vald betekintést, ha ahhoz jogos érdeke
flizédik.

A titkositott dolgozat betekintésre tortént kiaddsanak tényét, idopontjat, a betekintd személyét
a titkositott dolgozatok nyilvantartasaban fel kell tiintetni.
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A Tanulmanyi Osztaly kijelolt ligyintézdje a titkositas feloldasat kovetden a titkositott
dolgozatokrol készitett nyilvantartasban feltiinteti a titkositas feloldasanak tényét, melyet
ravezet a dolgozatba kotott titkositasi zaradékra és a CD-re is.

A titkositas feloldasat kovetéen az SZTE Mérnoki Kar az SZTE Iratkezelési Szabalyzatdban
foglaltaknak megfeleléen kezeli a dolgozatot, oly modon, mint a tobbi, titkositdssal nem
érintett dolgozatot.

Atmeneti rendelkezés:

A Mérnoki Kar azon hallgatoi, akikre vonatkozéan a szakdolgozat/diplomamunka
témalapjanak leaddsi hatdrideje a 2019/2020. tanévre kiadott Kari Naptar szerint 2020.
Junius 30. napja, és a témalap leaddsdt a témavezetdjiik a jelen szabdlyzat hatdlyba lépéséig
mar teljesitette, ugyanakkor a szakdolgozathoz, diplomamunkdhoz adatot, informdciot
szolgdltato cég/intézmény a dolgozatban szerepeltetni tervezett adatok, informdciok
tekintetében a hallgatoval Titoktartasi szerzodést kotott, vagy annak megkotését kilatasba
helyezte, sziveskedjen a jelen szabdlyzat 2. sz. melléklete szerinti igazolast mellékelve az 1.
sz. melléklet szerinti kérelmet benyujtani legkésébb 2020. szeptember 30-ig. A
szakdolgozat/diplomamunka késébbiekben torténd titkositasdra nincs lehetdség.

Jelen szabdlyzatot a Mérnoki Kar Tanacsa a 46/2012613. (XII.18.) KT sz. hatirozatival
fogadta el, majd a Kari tanacs a 80/2019/20. (V1.26.) KT sz., valamint a 29/2022/23 (XI. 28.)
KT sz. hatdrozataval modositotta.

A szabalyzat a modositassal egységes szerkezetben 2022. december 1. napjan 1ép hatalyba.

Szeged 2022. november 28.
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1. sz. melléklet

Kérelem

Tisztelt Dékan Ur!
Alulirott.........oooviiiii (név)  (szil. hely, 1iddé: ...l )
................................ szakos hallgato kérem az altalam
KESZItENdO. ...t ciml szakdolgozat/ diplomamunka
— a Szegedi Tudomanyegyetem Mérnoki Kardnak Titkositasi Szabdlyzata szerinti —
titkositasat és annak .............. id6tartama titkos kezelését, tekintettel arra, hogy a
dolgozatomhoz adatot, informacidt szolgéltatd ............................. (név, cégnév) a

birtokomba keriil informacidkra vonatkozodan titoktartasra kotelezett, melyrol szolo igazolast
jelen kérelmemhez mellé¢kelem.

Alulirott tudomasul veszem, hogy amennyiben az elkészitendo
szakdolgozatom/diplomamunkam titkositasara iranyuld jelen kérelmem elfogadasra kertil,
annak tartalmat a tanulmanyi elémenetelem soran sem hozhatom nyilvanossagra, azaz a
témajaval és tartalmaval a jovében nem lesz lehetéségem tudomanyos/szakmai versenyen
részt venni, illetve tudomanyos, kutatasi 6sztondijra palyazni.

Kijelentem, hogy a Mérnoki Kar titkositasi szabalyzatdban foglaltakat megismertem, annak
szabalyait a szakdolgozat/diplomamunka elkészitése, kezelése, tovabbitisa soran betartom.

Kelt:
Tisztelettel,
(hallgat6 neve)
A szakdolgozat/diplomamunka titkositasat
Tamogatom NEM Tamogatom

(témavezetd aldirasa)

Tamogatom NEM Tamogatom

(intézetvezetd aldirasa)
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2. sz. melléklet

Igazolas

Alulirott............coooiiiiii. (Mév) mint @ ... (cég V.
intézmény neve) képviseletére jogosult személy igazolom, hogy
.............................................. (M€V) e e SZ3KOS
hallgatd a ........ccoviiiiiiiiiiiii i, ciml szakdolgozat/ diplomamunka elkészitése

soran birtokaba juté — az lzleti titok védelmérdl szold 2018. évi LIV. torvény 1. §-ban
meghatarozott lizleti titok korébe esé —, a cég altal nyilvanossdgra nem hozhaténak mindsitett
adatok, informaciok tekintetében..................... idGtartamra vonatkozdan titoktartasi
megallapodast kotott cégiinkkel/intézményiinkkel.

A titoktartasi kotelezettség kikotésének részletes indoklasa:
/Kérjiik, hogy ide olyan tényszer(i informaciokkal alatimasztott részletes indokolas keriiljon,
ami lehetdvé teszi a titkositas szlikségességének megitélését!/

A cég/intézmény 4ltal biztositott, a szakdolgozat témateriiletén kompetens - BSc.
szakdolgozat esetén legalabb f6iskolai/BSc. végzettséggel, MSc. diplomamunka esetén
egyetemi vagy MSc. végzettséggel rendelkezd -

konzulens

neve:

végzettsége:

beosztésa:

opponens

neve:

végzettsége:

beosztésa:

Zarovizsgabizottsagi/Szakdolgozatvédési bizottsagi tag (lehet akar a konzulens, vagy
opponens is)

neve:

vegzettsége:

beosztasa:

Alulirott tudomasul veszem, hogy amennyiben a fent vallalt kotelezettségeket az altalam
képviselt cég/intézmény nem teljesiti, visszavonasra keriil a titkositdsi zdaradék, és a

szakdolgozat/diplomamunka az altalanos szabalyok szerint keriil elbiralasra és kezelésre.
Kelt:
Név
/Cégnév, beosztas/
Bélyegzd
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3. sz. melléklet
o sorszam:.../évszam
TITKOSITASI ZARADEK

A Szegedi Tudomanyegyetem Mérndki Kar ... (név)
.............................. szakos, ........... évfolyamos levelez0 tagozatos hallgatd kérésére
”? cimi

Y IR I R I D I I I I I I D D D D D D R )

zakdolgozatat/ diplomamunkajat
»SZIGORUAN BIZALMAS”
anyagnak minésiti és a Szegedi Tudomanyegyetem Mérndki Karanak Titkositasi
Szabalyzataban foglaltak betartasaval kezeli.
A titkos mindsités hatarozatlan idodre/....... -ig sz06l, visszamindsitésére a titokgazda kérésére a
Szegedi Tudomanyegyetem Mérnoki Kar dékanja jogosult. A fentiek szerint titkositott
dolgozat 2 db nyomtatott és 1db elektronikus adathordozon (CD-n) tarolt példanyban késziilt.

A dolgozat szerkesztése soran annak minden oldalara koteles a hallgato a , titkositott ...év ...
ho ...napig/hatarozatlan ideig” vizjelet elhelyezni.

Elosztasi jegyzék: 1. szamu példany (CD): SZTE Mérndki Kar Tanulményi Osztaly 2. szamt
példany: (1 db nyomtatott): SZTE Mérnoki Kar Tanulméanyi Osztaly, 1db nyomtatott
opponens, majd a védést kovetden a hallgato

A szakdolgozat a visszamindsitésig nem sokszorosithatd, a dolgozatba vald betekintésre
kizarolag hatosagi megkeresésre, illetve — a titokgazda el6zetes hozzajarulasaval — a Szegedi
Tudomanyegyetem Mérndki Kar dékanjanak engedélyével van lehetdség.

Kelt:

Tudomasul vettem: .

Intézeti titkarsagvezetd
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4, sz. melléklet

Nyilvantartas a titkositott dolgozatokrol

Sorszam, Hallgato A dolgozat cime A Titkositasi | Betekintés A
atvétel neve, Zaradéek idopontja, | Titkosités
idépontja | szakjanak széma személye | idGtartama

megnevezeése
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5. sz. melléklet

Intézeti nyilvantartas a titkositott dolgozatokrol

Sorszam,
atvétel
idépontja

Hallgato neve,
szakjanak
megnevezése

A dolgozat cime

A
Titkositasi
Zaradék
szama

Tovabbitas
id6épontja
témavezetonek,
opponensnek

Atadas
id6épontja a
Tanulmanyi
Osztalynak




SZTE Mérnoki Kar Titkositasi Szabalyzat

6. sz. melléklet

A zart védési eljarasu zardovizsga/ szakdolgozat védésrol késziilt jegyz6konyvhoz tartozé
Titoktartasi Melléklet

A zart védési eljarasban résztvevo bizottsag tagjaként aldirasommal kotelezettséget vallalok,
hogy 2 nevi
....................................... szakos hallgato
....................................................... ciml szakdolgozata/ diplomamunkaja
tekintetében - a zart védési eljards soran - tudomdsomra jutott tényeket, adatokat,
informaciokat sajat céljaimra nem hasznalom fel, és semmilyen médon nem hozom azokat
harmadik személy tudomdsira. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség a
Titkositasi Zaradékban megjelolt idotartam egésze alatt fennall, feltéve, hogy a titkositas
feloldasara hamarabb nem keriil sor. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség
megszegése esetén a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. V. térvényben, valamint az tizleti
titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. térvényben meghatirozott jogkdvetkezmények
alkalmazhatéak velem szemben.

Kelt:

Név
Munkahely,
beosztas

Alairas



