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GAZDASAGI UGYINTEZOI POZICIORA

keresiink teljes munkaid&ben foglalkoztatott munkatarsat

Sziikséges iskolai végzettség:

e szakiranya kozépfoka végzettség, vagy
e érettségi és pénziigyi szamviteli ligyintéz6i, vagy mérlegképes konyvelSi okj -s végzettség, vagy gazdasigi
teriileten szerzett fels6foka végzettség

Egyéb ismeretek, készségek:

e  Microsoft Excel magas szint(i ismerete, gyakorlott alkalmazasa
e kivalé problémamegold6 képesség, rendszerszemlélet, felelGsségteljes hozzaallas, csapatmunkara valo készség

Munkakorhoz tartozé f6bb feladatok:

e bejové szamldk alaki, tartalmi elemeinek vizsgalata, szamszaki ellenérzése, az atalany dijas szamlak
ellenGrzése,

e a szervezeti egység gazdilkodasat érint6 dontések tamogatasat szolgaldé oOnkoltségszamitasok, egyéb
adatszolgaltatasok teljesitése

e KSH jelentések elkészitése

e folyamatos adatszolgaltatis a szervezeti egység vezetGje és az SZTE kozponti gazdalkodasiranyitasi egységei
felé,

e a Kar gazdalkodasat bemutato elemzések, kimutatasok, prezentaciok elkészitése,

e az éves koltségvetés illetve a gazdasagi beszamolo elkészitése, valamint

e az ellenjegyzbi jogkor gyakorlasa

A palyazatok elbiralasakor eldnyt jelent:

gazdasagi teriileten szerzett fels6foki végzettség

az adllamhaztartasi szakiranyon szerzett kozépfoki vagy fels6fokt végzettség
allamhaztartasi teriileten szerzett legalabb haroméves szakmai tapasztalat
palyazatkezelési tapasztalat

angol nyelvtudés

Munkavégzés helye:

SZTE Mérnoki Kar Dékani Hivatal, 6725 Szeged, Mars tér 7.
Munkaidé:
hétf6tdl csiitortokig 7.30-16.00, péntek 7.30-13.30

Jelentkezni a kalmarne@mk.u-szeged.hu e-mail cimre, Kalmarné Téth Gabriella hivatalvezet6 részére
megkiildott részletes szakmai onéletrajz (a korabbi munkahelyek, munkakorok, az ott végzett feladatok, szakmai
tapasztalatok felsorolasaval), valamint motivacioés levél csatolasaval lehetséges.

Jelentkezési hatarid6: 2017. november 5.

A munkéltatoval kapcsolatos tovabbi informaci6 a http://www.mk.u-szeged.hu/, illetve a http://www.u-szeged.hu/
honlapokon talalhat6. Erdeklédni a 62/546 502 —es telefonszadmon lehetséges.
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