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GAZDASÁGI ÜGYINTÉZŐI POZÍCIÓRA 

keresünk teljes munkaidőben foglalkoztatott munkatársat 

Szükséges iskolai végzettség: 

 szakirányú középfokú végzettség, vagy 

 érettségi és pénzügyi számviteli ügyintézői, vagy mérlegképes könyvelői okj -s végzettség, vagy gazdasági 
területen szerzett felsőfokú végzettség 

Egyéb ismeretek, készségek: 

 Microsoft Excel magas szintű ismerete, gyakorlott alkalmazása 

 kiváló problémamegoldó képesség, rendszerszemlélet, felelősségteljes hozzáállás, csapatmunkára való készség 

Munkakörhöz tartozó főbb feladatok:  

 bejövő számlák alaki, tartalmi elemeinek vizsgálata, számszaki ellenőrzése, az átalány díjas számlák 
ellenőrzése, 

 a szervezeti egység gazdálkodását érintő döntések támogatását szolgáló önköltségszámítások, egyéb 
adatszolgáltatások teljesítése 

 KSH jelentések elkészítése 

 folyamatos adatszolgáltatás a szervezeti egység vezetője és az SZTE központi gazdálkodásirányítási egységei 
felé, 

 a Kar gazdálkodását bemutató elemzések, kimutatások, prezentációk elkészítése, 

 az éves költségvetés illetve a gazdasági beszámoló elkészítése, valamint 

 az ellenjegyzői jogkör gyakorlása 

A pályázatok elbírálásakor előnyt jelent: 

 gazdasági területen szerzett felsőfokú végzettség 

 az államháztartási szakirányon szerzett középfokú vagy felsőfokú végzettség 

 államháztartási területen szerzett legalább hároméves szakmai tapasztalat 

 pályázatkezelési tapasztalat 

 angol nyelvtudás 

Munkavégzés helye: 

SZTE Mérnöki Kar Dékáni Hivatal, 6725 Szeged, Mars tér 7. 

Munkaidő: 

hétfőtől csütörtökig 7.30-16.00, péntek 7.30-13.30 

Jelentkezni a kalmarne@mk.u-szeged.hu e-mail címre, Kalmárné Tóth Gabriella hivatalvezető részére 
megküldött részletes szakmai önéletrajz (a korábbi munkahelyek, munkakörök, az ott végzett feladatok, szakmai 
tapasztalatok felsorolásával), valamint motivációs levél csatolásával lehetséges. 

Jelentkezési határidő: 2017. november 5. 

A munkáltatóval kapcsolatos további információ a http://www.mk.u-szeged.hu/, illetve a http://www.u-szeged.hu/ 
honlapokon található. Érdeklődni a 62/546 502 –es telefonszámon lehetséges. 
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